
・証明書類は、申請書提出時点から３か月以内のものを提出してください。

・受付後、原則当月中の変更完了が目安です。混雑状況等によっては変更完了までに１-２か月期間を要する場合があります。

・必要な提出書類は全てそろえて提出してください。※「先に変更届、証明書類は後日」等は不可とします。

・返信用はがき・返信用封筒による提出書類の受領確認の返信はいたしかねます。

提出書類

変更事項

☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐

☐ 法　人 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

☐ 個　人 ○ ○ ○ ○ ○ ○

☑ 法　人 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

☐ 個　人 ○ ○ ○ ○ ○ ○

☐ 法　人 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

☐ 個　人 ○ ○ ○ ○ ○ ○

☑ 実　　　印 法人・個人 ○ ○ ○ ○ ○

☐ 使　用　印 法人・個人 ○ ○ ○

☐ 受任者情報の変更 法　人 ○ ○ ○

☐
受任者の取消

※電話番号
※ＦＡＸ番号
※ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ

法　人 ○ ○ ○

☐
受任者の新規登録

※電話番号
※ＦＡＸ番号
※ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ

法　人 ○ ○ ○

☐
電 話 番 号
ＦＡＸ番号
ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ

法人・個人 ○ ○

☐
電子入札用

ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ(数字6桁)
法人・個人 ○ ○

☐ 振 込 先 口 座 法人・個人 ○ ○

☐ 資　本　金 法　人 ○ ○ ○

☐ そ　の　他 法人・個人 ○ ○

☐
業者登録の

取り消し
法人・個人 ○ ○

※当初の提出内容から変更があった場合

この用紙（２枚）は、各チェック事項を確認・修正後、□の中にチェック（✔）を記入し、提出書類の後ろに添付すること。

入札参加資格審査申請書 変更届 提出書類一覧表

（提出書類チェックリスト）

・部数は各区分につきは１部。「１．物品等」と「２．建設工事」の両方で登録のある場合は各１部、合計２部必要。

変更事項

に☑

↓

提出書類

チェック

リスト

入札参加資

格審査申請

書 変更届

使用印鑑届

兼委任状
誓約書

印鑑証明

【写し可】

商業登記簿

謄本

【写し可】

許可証明書

等 ※

【写し可】

提出前に添付を確認後☑ ➡

商号又は名称

代　表　者

本店の所在地

追加書類有り

HP下部 「受任者の取消及び新規登録の手続き

について」 参照

追加書類有り

HP下部 「受任者の取消及び新規登録の手続き

について」 参照

記入例
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必要な提出書類の各「チェック事項」を確認し、「不要」「確認」どちらかの□の中にチェック（☑）を入れてください。

不備・不足のある場合、受付できません。不備書類の再提出等をお願いすることがありますが、変更完了までに更に期間が必要となります。

不要 確認 項目

☑ 業者番号

☑ 日付

☑ 申請者

☑ 記名押印

☑ 日付 □

☑ 申請者 □

☑ 記名押印 □

☑ 使用印 □

☑ 日付

☑
・名称

・所在地 等

☑ 記名押印

☑ 生年月日

☑
・名称

・所在地 等

☑ 日付

☑
・名称

・所在地 等

☑ 日付

□ ☑
・名称

・所在地 等 □
・提出書類の受領確認の返信はいたしかねます。(返信用はがき・返信用封筒は不要です)

・必要な提出書類は全てそろえて提出してください。※「先に変更届、証明書類は後日」等は不可とします。

□

「入札参加資格審査申請書 変更届」の申請者と同一で

ある。

記名押印する印鑑は、代表者の実印（印鑑証明書と同

じもの）を押印している。

入札参加資格審査申請書
変更届

記入している。

□
提出する日付を記入している。

本社・本店の代表者である。

記名押印する印鑑は、代表者の実印（印鑑証明書と同

じもの）を押印している。

□
提出日前３カ月以内に発行されている。

免許・許可・認可等の証明
書【写し可】

「入札参加資格審査申請書 変更届」の申請者と同一で

ある。

「印鑑証明書」の生年月日と同一である。

印鑑証明書【写し可】 □

「入札参加資格審査申請書 変更届」の申請者と同一で

ある。

誓約書 □

商業登記簿謄本【写し可】
（履歴事項全部証明書） □

「入札参加資格審査申請書 変更届」の申請者と同一で

ある。

□
提出日前３カ月以内に発行されている。

提出する日付を記入している。

使用印鑑届兼委任状 □

提出する日付を記入している。

「入札参加資格審査申請書 変更届」の申請者と同一で

ある。

記名押印する印鑑は、代表者の実印（印鑑証明書と同

じもの）を押印している。

記入した代表者または受任者の、代表者印/受任者印で

ある。

※社印（角印）または個人印のみでの届出は不可。

【受任者を選任する場合】

受任者の役職印を押印している。

※役職印がない場合は、社印（角印）と受任者の個人

印の両方を押印してください。

書　類　名

不要又は確認の各項目に☑ チェック事項 守

口

市

記

入

欄内容

記載例
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〒

法人以外でも本人（代表者）が手書きしない場合は、記名押印してください。

押印は実印です。（印鑑証明と同一）

● 申請区分（ドロップダウンリストから選択してください。）

● 変更内容

※住所は郵便番号から記載してください。

※氏名にはフリガナを振ってください。

　 ※「１．物品等」と「２．建設工事（令和５・６年度）」の両方で登録のある場合などは各１部ずつ必要です。

１．物品等

守口市長　様

業者番号(10桁)

※必ず記入してください
1030012345

※不明な場合は、契約課窓口及び守口市ホームページ（守口市役所ＨＰトップ >【上部メニュー】

しごと・産業 ＞ 事業者向け >業者登録（入札参加資格審査申請）>入札参加有資格者名簿）におい

て入札参加有資格者名簿にて掲載しています。

https://www.city.moriguchi.osaka.jp/kakukanoannai/somubu/keiyakuka/gyoushatouroku/

970.html

入札参加資格審査申請書 変更届

令和7年4月1日

　守口市入札参加資格審査申請書の記載事項について、下記のとおり変更いたしましたので、関係書

類を添えて届出いたします。

商号又は名称 大阪株式会社

代表者職氏名 代表取締役　大阪　太郎

変更届作成

担当者

部署・氏名 総務課　京阪　健太

電話番号 06-6992-1453

FAX番号 06-6993-3484

↑

※変更前の押印ができな

い場合は空白可

所在地
545-1234

大阪府大阪市大阪区大阪町１丁目２番３号申請者

(本社・本店)

実印 令和6年8月1日

変　更　事　項 変　更　前 変　更　後 変　更　年　月　日

代表者
カンサイ　ハナコ

関西　花子

オオサカ　タロウ

大阪　太郎
令和6年8月1日

実印

記入例

押印 押印押印



守口市長　様

（※） 法人の場合は、記名押印してください。

法人以外でも本人（代表者）が手書きしない場合は、記名押印してください。

押印は実印です。（印鑑証明と同一）

1 　下記の印鑑は、入札への参加、契約の締結並びに代金の請求及び受領のために
使用したいので届けます。

※受任者を選任する場合のみ、次の欄も記載してください。

2 　私は、下記の者を代理人と定め、登録完了日から有効期間満了日までの間、
次の事項に関する権限を委任します。

（委　任　事　項）

１　入札及び見積りに関する件

２　契約の締結に関する件

３　保証金の納付並びに還付請求及び受領に関する件

４　代金の請求及び受領に関する件

５　復代理人の選任に関する件

６　その他契約履行に関する件

使用印鑑届兼委任状

令和7年4月1日

申 請 者 所 　在 　地 大阪府大阪市大阪区大阪町１丁目２番３号

商号又は名称 大阪株式会社

代表者職氏名 代表取締役　 大阪　太郎

使　用　印
1. 社印/個人印のみの押印は不可

社印/個人印のみの押印では申請を受け付けできません。

必ず、代表者印または受任者印を押印してください。

2. 受任者を選任する場合

・役職名や個人名が明記された役職者印等を使用してください。

・役職者印等がない場合は、社印と受任者の個人印の両方を押印し

てください。

3. 個人経営で代表者印がない場合

個人の実印を押印してください。

委 任 者 （※記載不要）申請者欄に同じ

受 任 者 所 　在 　地 大阪府守口市京阪本通２丁目５番５号

商号又は名称 大阪株式会社守口支店

受任者職氏名 支店長　守口　裕介

※

記入例

使用印

実印



守口市長　様

令和7年4月1日

４　私が本誓約書１に該当する事業者であると守口市が大阪府守口警察署又は大阪府警察本部か

ら通報を受け、又は守口市の調査により判明した場合には、守口市が守口市暴力団排除条例及び

守口市公共工事等及び売払い等に関する暴力団対策措置要綱に基づき、守口市ホームページ等に

おいて、その旨を公表することに同意します。

誓　　約　　書

　私は、守口市が守口市暴力団排除条例に基づき、公共工事その他の市の事務事業により暴力団

を利することとならないように、暴力団員及び暴力団密接関係者を入札、契約等から排除してい

ることを承知したうえで、次に掲げる事項を誓約します。

１　私は、守口市暴力団排除条例施行規則第３条各号に掲げる者のいずれにも該当しません。

２　私は、守口市暴力団排除条例施行規則第３条各号に掲げる者の該当の有無を確認するため、

守口市から役員名簿等の提出を求められたときは、速やかに提出します。

３　私は、本誓約書及び役員名簿等が守口市から大阪府守口警察署及び大阪府警察本部に提供さ

れることに同意します。

５　私が守口市暴力団排除条例第７条に規定する下請負人等を使用する場合は、これら下請負人

等（ただし、契約金額500万円未満のものは除く。）から誓約書を徴し、私を通じて当該誓約書を

守口市に提出します。

６　私が使用する下請負人等が、本誓約書１に該当する事業者であると守口市が大阪府守口警察

署又は大阪府警察本部から通報を受け、又は守口市の調査により判明し、守口市から下請契約等

の解除又は二次以降の下請負にかかる契約等の解除の指導を受けた場合は、当該指導に従いま

す。

所 　在 　地 大阪府大阪市大阪区大阪町１丁目２番３号

商号又は名称 大阪株式会社

代表者職氏名 代表取締役　 大阪　太郎

代表者の生年月日 昭和45年10月1日

法人以外でも本人（代表者）が手書きしない場合は、

記名押印してください。

押印は実印です。（印鑑証明と同一）

※

記入例

実印


