
 
実績記録票の点検 

  □  サービス提供者と利用者の押印漏れはありませんか？ 

  □  利用内容は空欄になっていませんか？ 

  □  契 約支 給量 内での  利用 時間 に  な ってい ま すか？ 

  □  【 利用 時間 】と【算  定時 間数 】のあ  い だ に  誤 り  は あ  り  ま せんか？ 

 
        ①  ３０ 分  の 利用  に  つ  い て は、「 ０  ．５  」と記 入 

        ②  最 小３ ０  分単  位、１ ５ 分  未満 は切 り  捨  て、  １５分 以 上 は切 り  上  げ 

 

（ 例  ） 【 開 始時 間】１ ０  ： ００ 、【終  了 時 間】１  ４ ：４０ の 場 合 

→ 【  利用 時間 】は ４時 間４ ０ 分 

→ ４ 時間 ４０ 分 ＝４時 間 ＋ ３０ 分  ＋１０ 分 

→ １ ５分  未満 は切 り  捨 てなの で 、【算 定 時 間数 】＝４ 時 間  ３０分  ＝ ４ ．５ となる。 

 

   □  中 抜き の あ  っ た 場合  は、 中抜 き  後 の時  間数 で算 定して いますか ？ 

        【 算定 時間  数】に つ い て  は、中 抜 き  後 の時 間数 を  記  入し、  中抜 き  の 時間 数を △ で  記入  。 

 

（ 例  ） 【 開 始時 間】１ ０  ： ００ 、【終  了 時 間】１  ５ ：００ で ２ 時間  の中  抜き が あ  っ た 場合 

   → 【利 用時 間】は ５時 間 

→ 【  算定 時間 数】＝ ５ －  ２＝  ３、中 抜 き  ＝ △２ と記 入。 

 

   □  【合 計】と【 算定 時間 数】を  足 した 金 額との あ  い だ に  誤 り  は あ  り  ま せんか ？ 

 
    

 請求明細書の点検 

□  【算 定回 数】は 実績 記録 表の  【算 定時 間数 】の合 計 と一 致して いますか  ？ 

□ □ 【利用者負担額】の記入漏れはありませんか？ 

□  【当 月算 定額 】＝ 【算 定回 数】× 【単 位額 （１時  間 あ  た り  １ ７  ００ 円 ）】とな って いますか ？ 

請求書表紙の点検 

□ □ 事業者コードに 誤りはありませんか？ 

□  提 供月 ・件 数・金 額の 誤り は あ  り  ま せ んか ？ 

        誤 り  が あ  った 場 合  、 訂正 ができ ま せ んの  で請  求書 の差 し替  えとな り  ます。 

□ □ 請求事業者の押印漏れはありませんか？ 

□ □ 請求年月日の記入に誤りはありませんか？ 

① 通常請求→翌月の10日までの日付を記入 

② 月遅れの請求→日付は空欄のまま 

計画書の点検（  1回の利用が８時 間以上の時のみ） 

  □  １回の利用が８時間以上の場合は計画書を作成しましたか？ 


