
守口市立中学校給食調理業務委託 

企画提案書等作成要領 

 

１ 企画提案書等の記載は、「守口市立中学校給食調理業務委託【一般仕様書】」及び「守

口市立中学校給食調理業務委託【特記仕様書】」(以下「仕様書」という。)の趣旨に基づ

くものであること。 

 

２ 企画提案書等の記載内容は、以下のとおりとする。なお、以下の事項は、各様式にお

ける必要最低限の記載事項を示すものである。 

なお、各企画提案書の内容を補足・裏付けする資料として、事業者で作成している各

種マニュアル（調理作業、衛生管理、危機管理等）は、参考資料として末尾に添付するこ

と。 

 

○様式２【事業者概要】 

貴社の概要について、会社名、設立年月日、資本金、代表者職氏名、本社所在地を記載

するとともに、本事業を受注した場合に担当することになる部署名、その担当部署の所

在地、その担当部署において本業務を担当する担当者名及びその電話番号を記載するこ

と。 

 

○様式５【収支計画書（見積書）】 

本事業に係る見積金額(税抜)を記載し、年度内訳及び各年度の費目別内訳を記載する

こと。 

 

○様式６【経営状況に関する報告書】 

中学校給食調理業務委託事業を安定的かつ継続的に運営できる経営状況（財務健全性・

安全性）にあるか記述すること。 

参考資料として株式会社の場合は、直近３事業年度の連結財務諸表（連結貸借対照表、

連結損益計算書、連結包括利益計算書、連結株主資本等変動計算書、連結キャッシュ・

フロー計算書）及び単体財務諸表（貸借対照表、損益計算書、株主資本等変動計算書）を

添付して下さい。連結対象となる関係会社が存在しない場合は、単体財務諸表のみ（こ

の場合はキャッシュ・フロー計算書含む）を添付すること。株式会社ではない場合は、

法人形態によって作成が義務付けられている決算書類（直近３事業年度分）を添付する

こと。 

併せて、当該財務諸表等が適正に作成されていることを証明できるもの（監査を受け

ている場合は監査報告書、それ以外では、公認会計士・税理士等の専門家が確認したこ

とを証するもの等、趣旨に合致するもの。）を添付すること。また、直近３事業年度分の

「確定申告書（別表一及び別表四）」及びその「電子申告完了の受信通知」を添付するこ

と。 



なお、当該様式ではなく、別紙での提出も可とする。その際は、様式６に「別紙のとお

り」と記載し、別紙報告書に「経営状況に関する報告書」についての記載であることを

明記すること。 

 

○様式７【事業実績に関する報告書】 

運営実績について、次の事項ごとに簡潔にまとめて記述すること。また、その実績が

分かる資料（契約書の写し等）を添付すること。 

なお、当該様式ではなく、別紙での提出も可とする。その際は、様式７に「別紙のとお

り」と記載し、別紙報告書に「事業実績に関する報告書」についての記載であることを

明記すること。 

 

・ 事業実績については、平成 31年４月以降、学校教育法（昭和 22年法律第 26号）第

２条第２項に規定する国立学校又は公立学校において、給食１回につき 300 食以上を

提供する給食調理業務を３年以上継続して履行した実績を直近のものから順に最大５

件記載すること。 

※ 本条件の期間には、履行完了日が当てはまればよく、契約締結日はこの限りでな

い。 

※ 同一の発注者から同一の業務を継続して受注している場合、単年度契約又は複数

年度契約を合算して３年を満たすものは、「１件」の実績として記載すること。ただ

し、履行期間が連続していないものは認めない。 

※ デリバリー方式の実績については、添付する契約書等において「食缶やランチボ

ックスを用いた配送業務」が含まれていることが確認できること。 

 

○様式８【調理施設・設備に関する提案書】 

調理施設・設備について、次の事項ごとに簡潔にまとめて記述すること。また、室内

及び設備機器の名称を明記した「配置平面図」を添付すること。 

なお、当該様式ではなく、別紙での提出も可とする。その際は、様式８に「別紙のとお

り」と記載し、別紙提案書に「調理施設・設備に関する提案書」についての記載であるこ

とを明記すること。 

 

・ 本市の計画食数を提供するための施設能力・改修計画 

・ 調理工程に応じた適切な区域分けの計画 

・ 施設・設備を衛生的に管理し、適宜改善措置を講じるための方策 

 

○様式９【給食調理体制に関する提案書】 

給食調理体制について、次の事項ごとに簡潔にまとめて記述すること。また、食材及

び食品の搬入搬出経路、従業員の入退出経路、並びに安全かつ円滑な調理を行うための

作業動線等を示した「作業工程・作業動線図」を添付すること。 

なお、当該様式ではなく、別紙での提出も可とする。その際は、様式９に「別紙のとお

り」と記載し、別紙提案書に「給食調理体制に関する提案書」についての記載であるこ

とを明記すること。 



 

・ 調理工程ごとの業務責任者・人員の配置計画 

・ 市からの指示事項が迅速、的確に伝達できる指揮命令系統 

・ 調理従事者の急な欠員等に対する代替人員の確保策 

・ 安全かつ円滑な調理を行うための作業工程・作業動線 

 

○様式 10【衛生管理体制に関する提案書】 

衛生管理体制について、次の事項ごとに簡潔にまとめて記述すること。また、事業者

独自の衛生管理マニュアルのほか、汚染作業区域（検収・下処理等）から非汚染作業区

域（調理・配送等）への履替えや食材の二次汚染・跳ね返りを防ぐ動線管理がわかる「作

業工程・作業動線図」（様式９に添付する図と兼ねてもよい。）を参考資料として添付す

ること。 

なお、当該様式ではなく、別紙での提出も可とする。その際は、様式 10に「別紙のと

おり」と記載し、別紙提案書に「衛生管理体制に関する提案書」についての記載である

ことを明記すること。 

 

・ 学校給食衛生管理基準等を満たす、事業者独自の衛生管理マニュアルの内容 

・ 衛生管理に配慮した作業工程・作業動線 

・ 外部機関による衛生検査の計画、及び従業員への衛生管理に関する研修・指導計画 

 

○様式 11【アレルギー食・嚥下調整食対応に関する提案書】 

アレルギー食・嚥下調整食への対応について、次の事項ごとに簡潔にまとめて記述す

ること。 

なお、当該様式ではなく、別紙での提出も可とする。その際は、様式 11に「別紙のと

おり」と記載し、別紙提案書に「アレルギー食・嚥下調整食対応に関する提案書」につい

ての記載であることを明記すること。 

 

・ アレルギー食を調理するための独立した専用スペースの計画 

・ アレルギー物質の事故防止策やコンタミネーション防止に向けた具体的な取組 

・ 嚥下調整食の提供方法及び、その品質を維持するための具体的な工夫 

・ アレルギー食・嚥下調整食に関する従業員への研修・指導計画 

 

○様式 12【配送・配膳体制に関する提案書】 

配送・配膳体制について、次の事項ごとに簡潔にまとめて記述すること。 

なお、当該様式ではなく、別紙での提出も可とする。その際は、様式 12に「別紙のと

おり」と記載し、別紙提案書に「配送・配膳体制に関する提案書」についての記載である

ことを明記すること。 

 

・ 学校ごとに必要な配膳員の配置計画、及び欠員時の代替確保策 

・ 調理後の適切な温度管理のもと、安定した配送（調理工場から最初の中学校到着ま

で 60分程度）・回収を行うための具体的な計画 



○様式 13【危機管理体制に関する提案書】 

危機管理体制について、次の事項ごとに簡潔にまとめて記述すること。また、事業者

独自の危機管理マニュアル（又はそれに準ずる書類）を参考資料として添付すること。 

なお、当該様式ではなく、別紙での提出も可とする。その際は、様式 13に「別紙のと

おり」と記載し、別紙提案書に「危機管理体制に関する提案書」についての記載である

ことを明記すること。 

 

・ 食中毒、異物混入、ライフライン停止時等の給食継続・復旧に向けた具体的な対応

手順・代替措置 

・ 食中毒等の発生後における、再発防止に向けた具体的な取組 

・ 万一の事故に備えた損害賠償保険の加入内容（又は加入予定内容） 

 

○様式 14【雇用体制に関する提案書】 

従業員の雇用体制について、次の事項ごとに簡潔にまとめて記述すること。 

なお、当該様式ではなく、別紙での提出も可とする。その際は、様式 14に「別紙のと

おり」と記載し、別紙提案書に「雇用体制に関する提案書」についての記載であること

を明記すること。 

 

・ 人員確保や長期安定雇用のための方策、及び従業員満足度向上のための取組 

・ 法令を遵守した賃金体系、福利厚生の充実などの取組 

 

○様式 15【独自提案に関する提案書】 

給食の質の向上や市の施策への貢献に関する独自提案について、具体的に記述するこ

と。 

なお、当該様式ではなく、別紙での提出も可とする。その際は、様式 15に「別紙のと

おり」と記載し、別紙提案書に「独自提案に関する提案書」についての記載であること

を明記すること。 

 

・ 対象生徒のアレルギーや嚥下レベルの変更に対し、迅速かつ柔軟に個別対応できる

体制など、仕様書の要求を超える高度な配慮に関する提案 

例）アレルギー対応：通常食において、低アレルゲン食品を積極的に使用した献立

案を作成。アレルギー対応食において、特定原材料に準じる

もの 20品目をできるだけ使わない献立案を作成。 

嚥下調整食対応：生徒個人の摂食・嚥下レベルにきめ細かく合わせた専用の調

整食の提供。 

・ 地産地消、食育、食品ロス削減に向けた具体的な提案 

・ 給食の質の向上（食味向上等）、おかわりや料理の量の増減（生徒の食欲や体格に応

じた柔軟な配膳調整など）の工夫に繋がる提案 

・ 環境問題対策に繋がる提案 

・ 地震等の災害時における本市への貢献など、市の施策に寄与する提案 



例）デリバリーの仕組みを活用し、大規模災害時の状況に応じた食事の供給支援を

行う。 

・ その他独自提案 


