
 

保育所施設監査 当日準備書類一覧 

 

 

記 

 

１ 有資格者の資格証明書（保育士・看護師・幼稚園教諭 等） 

２ 職員出勤簿・タイムカード又は、それに代わるもの 

３ 職員履歴書・労働者名簿・賃金台帳・雇用契約書（雇入通知書） 

４ 職員の勤務表（ローテーション表など） 

５ 児童原簿（住所・氏名・生年月日等児童の個人情報を記載した書類） 

６ 児童の出席簿 

７ 防火管理者届出書 

８ 避難訓練計画書・実施の記録 

９ 保育計画（全体的な計画・長期計画・短期計画・歳児別各計画書など） 

10 保育日誌 

11 児童の発達の記録 

12 児童の健康診断の記録（内科・歯科・身長・体重など） 

13 連絡帳 

14 園だより 

15 
事故発生の防止対応についての記録（SIDS、水遊び、遊具・用具の安

全点検など） 

16 施設案内など 

17 重要事項説明書・運営規程 

18 職員の研修（報告書など） 

19 職員会議の記録 

20 職員の健康診断・検便の記録 

21 献立表 

22 食育計画 

23 検食簿 

24 施設の平面図 

 


