
利用者事前登録について

施設を初めて利用される方は、利用者事前登録を行ってください。

登録が終わりましたら、受付窓口で「事前登録済み」の旨を伝え、本人確認書類等を提出して

ください。

もし事前登録が終わっていない場合はその旨を伝え、施設の指示に従ってください。

一度登録されますと、予約システムから登録された利用者IDとパスワードでご利用いただける

ようになります。

1. トップページ

トップページの「公共施設予約メニュー」ボタンを押して下さい。 
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2．公共施設予約メニュー

「4. 利用者情報の設定・変更」ボタンを押して下さい。

3. 利用者情報の設定・変更

「1. 利用者登録事前入力」ボタンを押して下さい。
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4. 利用者登録事前入力メニュー

「1. 利用者登録事前入力（個人）」ボタンを押して下さい。

5. 利用者登録事前入力（個人）１

各項目にご自身の情報を入力し、「次へ」ボタンを押して下さい。
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6. 利用者登録事前入力（個人）２

項目を一つ選択して、電話番号を入力して下さい。電話番号は一件以上の登録が必要です。

メールアドレスは確認のため二度入力し、「次へ」ボタンを押して下さい。

7. 利用者登録事前入力（個人）３

勤務先・学校名と、住所を入力し、「次へ」ボタンを押して下さい。
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8. 利用者登録事前入力（個人）登録確認

利用者登録事前入力の確認画面です。内容をご確認の上、「登録」ボタンを押して下さい。

9. 利用者登録事前入力（個人）登録完了

利用者登録事前入力が完了しました。施設の窓口で利用者登録（本人確認）の手続きを行っ

て下さい。その後、システムにて予約ができるようになります。 
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利用者事前登録について

施設を初めて利用される団体の方は、利用者事前登録を行ってください。

登録が終わりましたら、受付窓口で「事前登録済み」の旨を伝え、本人確認書類等を提出して

ください。

もし事前登録が終わっていない場合はその旨を伝え、施設の指示に従ってください。

一度登録されますと、予約システムから登録された利用者IDとパスワードでご利用いただける

ようになります。

1. トップページ

トップページの「公共施設予約メニュー」ボタンを押して下さい。 
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2．公共施設予約メニュー

「4．利用者情報の設定・変更」ボタンを押して下さい。

3. 利用者情報の設定・変更

「1．利用者登録事前入力」ボタンを押して下さい。
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4. 利用者登録事前入力メニュー

「2. 利用者登録事前入力（団体）」ボタンを押して下さい。

5. 利用者登録事前入力（団体）１

各項目に団体の情報を入力し、「次へ」ボタンを押して下さい。
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6. 利用者登録事前入力（団体）２

各項目に代表者の情報を入力し、「次へ」ボタンを押して下さい。

7. 利用者登録事前入力（団体）３

項目を一つ選択して、代表者の電話番号を入力して下さい。電話番号は一件以上の登録が必

要です。メールアドレスは確認のため二度入力し、「次へ」ボタンを押して下さい。
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8. 利用者登録事前入力（団体）４

各項目に連絡者の情報を入力し、「次へ」ボタンを押して下さい。

9. 利用者登録事前入力（団体）５

項目を一つ選択して、連絡者の電話番号を入力して下さい。電話番号は一件以上の登録が必

要です。メールアドレスは確認のため二度入力し、「次へ」ボタンを押して下さい。
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10. 利用者登録事前入力（団体）登録確認

利用者登録事前入力の確認画面です。内容をご確認の上、「登録」ボタンを押して下さい。

11. 利用者登録事前入力（団体）登録完了

利用者登録事前入力が完了しました。受付窓口で「事前登録済み」の旨を伝え、代表者の本

人確認書類（必須）、団体構成員名簿（任意）を提出してください。一度登録されますと、予約シ

ステムから登録された利用者IDとパスワードでご利用いただけるようになります。
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