守口市人口ビジョン及び守口市まち・ひと・しごと創生

総合戦略策定支援業務企画提案書等作成要領及び様式集

企画提案書等作成要領
様式－１　　　プロポーザル参加申込書
様式－２　　　質問書

様式－３　　　企画提案書
様式－４　　　会社概要
様式－５　　　貴社の過去５年間（Ｈ22～Ｈ26）の同種又は類似業務実績

様式－６　　　予定管理技術者の経歴等
様式－７　　　予定管理技術者の過去５年間（Ｈ22～Ｈ26）の同種又は類似業務実績
様式－８　　　予定主任技術者の経歴等
様式－９　　　予定主任技術者の過去５年間（Ｈ22～Ｈ26）の同種又は類似業務実績

様式－10　　　予定担当技術者（管理技術者、主任技術者を除く）の経歴等
様式－11　　　業務実施体制
様式－12　　　業務工程計画
様式－13　　　業務の実施方針
様式－14　　　業務の実施手法
様式－15　　　特定テーマに対する提案及び対応
様式－16　　　追加提案事項
守口市人口ビジョン及び守口市まち・ひと・しごと創生

総合戦略策定支援業務企画提案書等作成要領

（１）企画提案書の記載は、仕様書の趣旨に基づくものであること。

（２）企画提案書等の記載内容は、次のとおりとする。なお、以下の事項は各様式における必要最低限の記載事項を示すものである。
様式－４（会社概要）

貴社の概要について、会社名、本社所在地、設立年月日、資本金、直近決算における年間売上高、従業員数、主な業務内容、会社の特色に分けて記載するとともに、本業務を受託した場合に担当することになる部署名、その担当部署の所在地、その担当部署において本業務を担当することが可能な技術者数、品質管理及び情報保護対策における資格登録（認証）番号を記載すること。また、その他特記事項がある場合は記載すること。
＊添付書類　商業登記簿謄本（３月以内のもの［写し可］）
様式－５（貴社の過去５年間の同種又は類似業務実績）

貴社が、過去５年間（平成22年４月以降）に、同種（地方公共団体の総合計画（基本計画を含む。）、以下同じ）又は類似業務（福祉、保険衛生、土木、防災、教育等の各行政分野における実施計画等の策定支援業務等、以下同じ）を受託した実績（完了しているものに限る。）がある場合には、受託履行期間、発注者名、業務名称、契約金額、業務種別及び従事した業務の概要等を各欄に記載すること。
様式－６（予定管理技術者の経歴等）

予定管理技術者の氏名、生年月日、提出日現在の所属・役職、職種、保有資格、学歴、職歴、実務経験年数、業務経歴及び手持ち業務の状況等を記載すること。ここで、業務経歴及び手持ち業務は管理技術者として従事したものを記載すること。
（注）企画提案書に記載した配置予定管理技術者は、原則として変更できない。ただし、退職等のやむを得ない理由により変更する場合には、同等以上の技術者であるとの本市の確認を得ること。また、欠員等の場合のバックアップ体制についても「業務経歴等」欄に記載すること（様式－８、１０についても同様）
　　＊添付書類　保有資格者証等及び３カ月以上の直接かつ恒常的な雇用関係を証明するものの写し。
様式－７（予定管理技術者の過去５年間の同種又は類似業務実績）

予定管理技術者が、過去５年間（平成22年４月以降）に、同種又は類似業務に従事した実績（完了しているものに限る。）のある場合には、受託履行期間、発注者名、業務名称、契約金額、業務種別及び従事した業務の概要（担当した内容）等を各欄に記載すること。

様式－８（予定主任技術者の経歴等）

予定主任技術者の氏名、生年月日、提出日現在の所属・役職、職種、保有資格、学歴、職歴、実務経験年数、業務経歴及び手持ち業務の状況等を記載すること。
（注）管理技術者を兼ねる場合は提出不要。
＊添付資料　保有資格者証等及び３カ月以上の直接かつ恒常的な雇用関係を証明するものの写し。
様式－９（予定主任技術者の過去５年間の同種又は類似業務実績）

予定主任技術者が、過去５年間（平成22年４月以降）に、同種又は類似業務に従事した実績（完了しているものに限る。）のある場合には、受託履行期間、発注者名、業務名称、契約金額、業務種別及び従事した業務の概要（担当した内容）等を各欄に記載すること。

（注）管理技術者を兼ねる場合は提出不要。
様式－10（予定担当技術者（管理技術者、主任技術者を除く）の経歴等）

本業務を担当する技術者（管理技術者として様式－６、主任技術者として様式－８に記載した者を除く。照査技術者含む。）全員の氏名、担当する業務分野、生年月日、提出日現在の所属・役職、職種、保有資格、学歴、職歴、業務経歴及び手持ち業務の状況等を記載すること。なお、様式－10は、１名分を記載する様式であるため、複写して記載すること。

　　＊添付資料　保有資格者証等及び３カ月以上の直接かつ恒常的な雇用関係を証明するものの写し。
様式－11（業務実施体制）

本業務の執行にあたり、技術者名、所属・役職、専門分野、担当する分担業務名、主な業務実施場所及びその他特記事項（組織体制等）について記載すること。
また、他の企業等に当該業務の一部を再委託する場合又は学識経験者等の技術協力を受けて業務を実施する場合は、再委託先又は協力先、その理由（企業の技術的特徴等）を記載すること。ただし、業務の主たる部分を再委託してはならない。
（注）担当技術者欄については、担当する分担業務ごとに１名ずつ記載することとし、同業務を２名以上で分担する場合については１名分のみ、分担業務が５以上の場合については４業務（４名）分のみを記載すること。
様式－12（業務工程計画）

本業務の執行にあたり、履行期限までにどのような工程で実施するのかを、Ａ４版・２ページ以内に記載すること。記載方法は自由とするが、全体工程及び各個別業務内容ごとの詳細な工程を記載すること。

（注）文字サイズ11ポイント（図表除く）で記入する。（以下、同じ）
様式－13（業務の実施方針）

本業務の実施方針について、Ａ４版・２ページ以内に記載すること。記載方法は自由とする。
様式－14（業務の実施手法）

仕様書の項目に基づき、下記業務の実施方法について、Ａ４版・１５ページ以内で記載すること。記載方法は自由とする。
　１　守口市人口ビジョンの策定支援業務
２　守口市まち・ひと・しごと創生総合戦略の策定支援業務
３　検討組織の運営支援業務
４　その他関連業務
様式－15（特定テーマに対する提案及び対応）

特定テーマに対する提案及び対応について、Ａ４版・５ページ以内に記載すること。記載方法は自由とする。
様式－16（追加提案事項）

仕様書に記載されている業務に対し、業務の効率化、省力化、業務の質を高める手法や提案があれば記載すること。また、仕様書に記載されているもの以外の内容で、必要と思われる提案事項について、Ａ４版・５ページ以内に記載すること。記載方法は自由とする。

（様式－１）
平成27年　月　　日
　（あて先）守口市長
住　  所
会 社 名
代表者名 　　　　　　　　　　㊞
プロポーザル参加申込書
下記業務について、プロポーザル方式の参加申込をします。なお、添付資料については、事実と相違ありません。
記
１　業務の名称　：　守口市人口ビジョン及び守口市まち・ひと・しごと創生総合戦略策定支援業務
２　予定業務履行期限　：　平成28年３月25日（選定された場合）
３　添付資料　　
守口市入札参加資格審査申請書受付番号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
参加資格を証する資料　
以後の連絡は、下記あてにお願いします。
郵 便 番 号　　 〒　　　－
住　　　 所　　　
電 話 番 号　　（　　　）　　－　　
ＦＡＸ 番号　　（　　　）　　－　　
Ｅ-ＭＡＩＬ　
部　　 　署　　　
氏　　　 名　　　
（注）平成27年４月28日（火）午後５時までに提出すること。
　　（様式－２）
平成27年　 月　　日
　（あて先）守口市長
住　  所
会 社 名
代表者名 　　　　　　　　　　　　　
（担　　当）　　　　　　　　　　　　　　

（電話番号）　　　　　　　　　　　　　　

質　問　書
●業務の名称　：　守口市人口ビジョン及び守口市まち・ひと・しごと創生総合戦略策定支援業務
上記案件について、下記のとおり質問いたしますので、回答をお願いいたします。
	Ｎｏ
	質疑事項欄

	１
	

	２
	

	３
	

	４
	


１ページ以上にまたがる場合は、同書式にてページを適宜追加すること。
　（様式－３）
企　画　提　案　書

１　業務の名称　　守口市人口ビジョン及び守口市まち・ひと・しごと創生総合戦略策定支援業務
２　委託期間　　契約締結日から平成28年３月25日
標記業務について、企画提案書を提出します。この提案書及び添付資料に記載の事項は事実に相違ありません。
平成27年　月　　日

　（あて先）守口市長



　　（提出者）　住所





　電話番号






　会社名





　代表者


　　　　　　㊞



　　（問い合わせ先）
住    所
電話番号
会 社 名

担 当 者                    
（様式－４）

・会社概要

	会　社　名
	

	本社所在地
	

	設立年月日
	

	資　本　金
	円

	年間売上高
	千円　（　　　年　　月～　　　年　　月）

	従業員数
	人　

	主な業務内容


	会社の特色



	本業務担当部署名
	

	担当部署所在地
	

	担当部署の技術者
総数
	

	品質管理及び

情報保護対策
	認証名
	品質ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄｼｽﾃﾑ
（ISO9001）
	情報ｾｷｭﾘﾃｨﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄｼｽﾃﾑ（ISO27001・JISQ27001）
	プライバシー
マーク（JISQ15001）

	
	登録（認証）番号
	
	
	

	その他特記事項




＊添付資料　商業登記簿謄本（３月以内のもの［写し可］）
（様式－５）

・貴社の過去５年間（Ｈ22～Ｈ26）の同種又は類似業務実績
※同種業務を優先記入すること。
	番号
	履行期間
	発注者名
	業務名称
	契約

金額

（単位：円）
	業務種別

※該当種別に○をしてください
	業務の概要等
※金額以外の業務の規模等が分かるように記載すること。

	1
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	

	2
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	

	3
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	

	4
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	

	5
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	

	6
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	


１ページ以上にまたがる場合は、同書式にてページを適宜追加すること。

（様式－６）

・予定管理技術者の経歴等　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成27年　月　日現在
	管理技術者氏名


	生年月日



	所属・役職
	職種

	保有資格（資格の種類＜部門・分野＞、登録番号、取得年月日）

	資格の種類（部門・分野）
	登録番号
	取得年月日

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	学歴


	職歴

	実務経験年数

　　　　　　　　　年

	業務経歴等


	手持ち業務の状況(平成27年　月　日現在)、契約金額500万円以上

	業務名
	発注機関
	履行期間
	契約金額

	
	
	
	契約金額合計　　　　円


＊添付資料　保有資格者証等及び３カ月以上の直接かつ恒常的な雇用関係を証明するものの写し。
（様式－７）

・予定管理技術者の過去５年間（Ｈ22～Ｈ26）の同種又は類似業務実績

※同種業務を優先記入すること。
	番号
	履行期間
	発注者名
	業務名称
	契約

金額

（単位：円）
	業務種別

※該当種別に○をしてください
	業務の概要

※管理技術者として

従事した業務が対象

	1
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	

	2
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	

	3
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	

	4
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	

	5
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	

	6
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	


１ページ以上にまたがる場合は、同書式にてページを適宜追加すること。

（様式－８）

・予定主任技術者の経歴等　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成27年　月　日現在
	主任技術者氏名


	生年月日



	所属・役職
	職種

	保有資格（資格の種類＜部門・分野＞、登録番号、取得年月日）

	資格の種類（部門・分野）
	登録番号
	取得年月日

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	学歴


	職歴

	実務経験年数

　　　　　　　　年

	業務経歴等


	手持ち業務の状況(平成27年　月　日現在)、契約金額500万円以上

	業務名
	発注機関
	履行期間
	契約金額

	
	
	
	契約金額合計　　　　円


＊添付資料　保有資格者証等及び３カ月以上の直接かつ恒常的な雇用関係を証明するものの写し。
（様式－９）

・予定主任技術者の過去５年間（Ｈ22～Ｈ26）の同種又は類似業務実績
※同種業務を優先記入すること。
	番号
	履行期間
	発注者名
	業務名称
	契約

金額

（単位：円）
	業務種別

※該当種別に○をしてください
	業務の概要、

担当した内容等

	1
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	（○○技術者として従事）

	2
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	（○○技術者として従事）

	3
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	（○○技術者として従事）

	4
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	（○○技術者として従事）

	5
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	（○○技術者として従事）

	6
	
	
	
	
	基本計画

その他
（　　　　　　）
	（○○技術者として従事）


１ページ以上にまたがる場合は、同書式にてページを適宜追加すること。

（様式－10）

・予定担当技術者（管理技術者、主任技術者を除く）の経歴等
※業務実施体制に予定している管理技術者、主任技術者を除く技術者全員分を提出する
こと。この様式は１名分の様式のため、複写して記載すること。　　　平成27年　月　日現在
	技術者氏名


	担当する業務分野
	

	
	生年月日
	

	所属・役職


	職種


	保有資格（資格の種類＜部門・分野＞、登録番号、取得年月日）

	資格の種類（部門・分野）
	登録番号
	取得年月日

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	学歴


	職歴
	実務経験年数

　　　　　　　　　年

	業務経歴等



	手持ち業務の状況(平成27年　月　日現在)、契約金額500万円以上

	業務名
	発注機関
	履行期間
	契約金額

	
	
	
	契約金額合計　　　　円


＊添付資料　保有資格者証等及び３カ月以上の直接かつ恒常的な雇用関係を証明するものの写し。
（様式－11）

・業務実施体制　
	　　　項目

役職
	技術者名
※主に窓口となる職員（１名）の氏名の後に★印を付けてください。
	所属・
役職
	専門分野

※該当に○をして
ください（複数可）
	担当する分担業務名

	管理技術者
	
	
	情報処理・経営・
統計・その他（　　　　　　）
	

	主任技術者

★管理技術者を兼ねる場合は記載不要（様式―８、９についても提出不要）
	
	
	情報処理・経営・

統計・その他（　　　　　　）
	

	照査技術者

★管理及び主任技術者との兼務不可
	
	
	情報処理・経営・

統計・その他（　　　　　　）
	

	担当技術者
★担当する分担業務ごとに１名ずつ記載すること。｛この様式での記載は最大４名（４業務）｝
	
	
	情報処理・経営・

統計・その他（　　　　　　）
	

	
	
	
	情報処理・経営・

統計・その他（　　　　　　）
	

	
	
	
	情報処理・経営・

統計・その他（　　　　　　）
	

	
	
	
	情報処理・経営・

統計・その他（　　　　　　）
	

	主な業務実施場所

	Ｎｏ
	業務名
	業務実施場所（住所等）

	１
	
	

	２
	
	

	その他特記事項（組織体制等）




（注）所属・役職については、企画提案書の提出者の企業に所属する者に限る。
複数名配置する場合及び業務実施場所が複数存在する場合は、枠を増やすこと。
●業務の一部の再委託について
	分担業務の内容
	再委託先又は協力先及びその理由（企業の技術的特徴等）

	
	

	
	


（注）他の企業等に当該業務の一部を再委託する場合又は学識経験者等の技術協力を受けて業務を実施する場合のみ記載。ただし、業務の主たる部分を再委託してはならない。
（様式－12）

・業務工程計画　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（Ａ４版・２ページ以内）
	


（注）Ａ４版・２ページ以内、文字サイズ11ポイント（図表除く）で記入すること
（様式－13）

・業務の実施方針　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（Ａ４版・２ページ以内）

　
（注）Ａ４版・２ページ以内、文字サイズ11ポイント（図表除く）で記入すること
（様式－14）

・業務の実施手法　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（Ａ４版・１５ページ以内）
（注）Ａ４版・１５ページ以内、文字サイズ11ポイント（図表除く）で記入すること
（様式－15）

・特定テーマに対する提案及び対応　　　　　　　　　　　　　（Ａ４版・５ページ以内）
	特定

テーマ
	①本業務にあたり、本市の住宅用地、事業用地としてのニーズ・開発ポテンシャルなどの整理が必要となった場合の、当該項目の調査方法等の貴社の考えを述べて下さい。



	


（注）Ａ４版・５ページ以内、文字サイズ11ポイント（図表除く）で記入すること
（様式－16）

・追加提案事項　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（Ａ４版・５ページ以内）
（注）Ａ４版・５ページ以内、文字サイズ11ポイント（図表除く）で記入すること
























受付印




















